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تعميم لجميع منشآت التدريب الأهلية النسائية
إلحاقا بالتعميم رقم 1625/214 وتاريخ 3/4/1430هـ بشأن دمج إدارتي التدريب الأهلي للرجال والنساء في إدارة واحدة وحرصاً على توحيد الإجراءات المتبعة بين الإدارتين عليه نحيطكم علماً انه تم إيقاف استقبال أي أسماء للمتدربات عن طريق البريد الالكتروني المعلن عنه سابقاً 
reg_riyadh@yahoo.com و reg_jeddah2009@yahoo.com 

سواء للمستجدات أو لطلبات دخول الاختبار الشامل أو الدوري ونؤكد على جميع المعاهد التقيد بالآلية المذكورة أدناه سواء في رفع أسماء المستجدات أو طلبات دخول الاختبار الشامل والدوري:

أ- ما يخص الدورات التطويرية:

تعبئة نموذج (هـ) "كشف أسماء المتدربات في الدورة التطويرية"وتقديمه للإدارة العامة للتدريب الأهلي او احد فروعها في المنطقة/المدينة/المحافظة التي تتبعها قبل عقد الدورة.
كما نؤكد على انه لن ينظر في أي طلبات تصديق للدورات التطويرية ما لم ترفع الأسماء بالآلية الموضحة اعلاه.

 ب-  ما يخص الدورات التأهيلية

1- تزويد الإدارة العامة للتدريب الأهلي أو احد فروعها في المنطقة/المدينة/المحافظة التي تتبعها بكشف مطبوع بأسماء المتدربات المستجدات على النموذج المعتمد سابقاً بصيغة الاكسل ونسخة منه على القرص الضوئي وذلك خلال 15 يوم من بداية الدورة.
2- رفع أسماء المتدربات المتقدمات لاختبار المؤسسة (الدوري) إلى الإدارة العامة للتدريب الأهلي أو احد فروعها في المنطقة/المدينة/المحافظة التي تتبعها بكشف مطبوع حسب النموذج المعتمد سابقاً بصيغة الاكسل ونسخة منه على القرص الضوئي.
ج- ما يخص الدبلومات والبرامج التدريبية 

1-  تعبئة بيانات المتدربات على نموذج (ح1) بالحاسب الآلي وطباعة كشف أسماء المتدربات واعتماده من مديرة المنشأة التدريبية.
2- تزويد الإدارة العامة للتدريب الأهلي أو احد فروعها في المنطقة/المدينة/المحافظة التي تتبعها بكشف أسماء المتدربات ونسخة منه بالقرص الضوئي وذلك حسب المواعيد المحددة في الخطة السنوية (النظام الفصلي) ، (النظام الربعي)  مع مراعاة إرفاق صورة مختومة طبق الأصل للمؤهل المطلوب وصورة من إثبات الهوية للمستجدات.
3- رفع جداول اختبارات الفصل أو الفترة التدريبية حسب المواعيد المحددة في الخطة السنوية.

4- رفع نتائج المتدربات في اختبارات الفصل أو الفترة التدريبية لكل ربع/فصل تدريبي، بعد تعبئة البيانات على نموذج (ح2)  بالحاسب الآلي وطباعة كشف نتائج المتدربات واعتماده من مديرة المنشأة التدريبية، وذلك حسب المواعيد المحددة في الخطة السنوية

 5- تسجيل المتدربات المتقدمات للاختبار الشامل، بعد إنهاء متطلبات البرنامج التدريبي أو الدبلوم، على موقع الإدارة العامة للتدريب الأهلي على الانترنت عند الإعلان عن فتح باب التسجيل على الموقع.

6- رفع صورة معتمدة من السجلات التدريبية للمتدربات المتقدمات للاختبار الشامل الذين تم تسجيلهم عن طريق الموقع وذلك حسب المواعيد المحددة ويتم تسليمها للإدارة العامة للتدريب الأهلي أو احد فروعها في المنطقة/المدينة/المحافظة التي تتبعها.
وختاماً نؤكد على أنه لن ينظر في أي طلبات وما تتطلب من أوراق  ترفع عن طريق الفاكس أو عن طريق البريد الالكتروني أو أي طريقة تخالف ماذكر أعلاه، وكل من يخالف ذلك سيعرض للعقوبة النظامية.
أمل الإحاطة و تقبلوا خالص تحياتي و تقديري

                                                            مدير عام التدريب الأهلي
      د.مبارك بن محمد الطامي














